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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inducción Sena IE BENEDICTO XVI, GRADO 10° 

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 

CUNDINAMARCA 

HORA INICIO: 

1:00 PM 

HORA FIN: 

5:30 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: IE BENEDICTO XVI DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1- Realizar presentación del instructor Jefry Rivera. 

2- Dar bienvenida a los aprendices del grupo 3475490. 

3- Brindar informe general del proceso de articulación Sena, vigencia 2026. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar inducción Sena, manual del aprendiz acuerdo 009 del 2024 al grupo 3457223. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1- Se inicia con una actividad rompe hielos, con fines de la presentación entre 

instructor y aprendices. 

2- Informar a los aprendices normas y reglas puntuales que tendrá la formación. 

3- Por medio de diapositivas informativas y presentaciones se inicia el proceso 

explicativo referente al manual del aprendiz. 

4- Mediante guías y talleres se continúa desarrollando el proceso de inducción. 

5- Finalizamos el proceso con el instrumento de evaluación correspondiente al acuerdo 

009 del 2024. 
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CONCLUSIONES 

Se finalizó el proceso de inducción Sena a conformidad , ocupando los días del 24 y 26 de 

marzo del 2026. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Aplicar los test de 

aprendizaje 

07-04-2026 instructor  

 

    

    

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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